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¿Cómo participar en un foro de discusión? 
 

Añadir una participación 
 

1. Ingresa al foro de discusión en el que debes participar. 
 

2. Revisa con atención las indicaciones del foro: 
 

 
 

3. Al final del cuadro de instrucciones ubica y da clic en el botón ​Añadir un nuevo                
tópico/tema de discusión aquí: 
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4. Después de las indicaciones del foro se habilitarán las siguientes opciones: 
 

 

 
Su nuevo tópico/tema de discusión: 

Asunto 

5. Coloca una palabra o frase breve para titular tu participación, por ejemplo, tu             
nombre o un enunciado relacionado al tema del foro. 

 
Mensaje 

6. En este espacio escribe tu participación, es decir, desarrolla lo que solicita la             
actividad. 
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Suscripción a discusión 

7. Deja habilitada esta opción para recibir notificaciones, en tu correo electrónico,           
cuando alguien ​replique ​(responda) tu participación. 

 
Archivo adjunto 

8. Si es necesario, en este espacio puedes adjuntar archivos (​.doc, .ppt, .xlsx, PDF,             
.jpg, .mp4​, etcétera) a tu participación, para ello arrastra los documentos al área             
“Arrastre y suelte los archivos aquí para subirlos”. 

 
Marcas - ​Omite esta sección, no es necesario seleccionar ninguna opción. 
 

9. Para finalizar y guardar tu participación da clic en el botón ​Enviar al foro: 
 

 
 
 
Tu participación quedará guardada en la actividad de la siguiente manera: 
 

 
 
Si tus compañeros ya han añadido participaciones se irán sumando a la tabla, arriba              
quedarán las más recientes. 
 
 
 
Replicar (responder) una participación 
 
Para comentar la participación de un compañero: 
 

1. Ubica su intervención en la tabla y da clic en el número que aparece en la columna 
Réplicas​: 
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Serás direccionado a la siguiente vista: 
 

 
 

2. Para comentar la participación da clic en ​Responder​, se habilitarán los siguientes            
espacios: 
 

 
 

3. Escribe tu respuesta en la sección ​Mensaje ​y guárdala dando clic en el botón ​Enviar               
al foro​: 
 

 
 

Cada que alguien responda a una participación el número de la columna Réplica se              
modificará: 

 
 
 


